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Nota n.1/2023

Allegato alla Circolare n.6

Oggetto: precisazioni per gestione ore di compresenza e per orari corsi serali

Si ricorda che le ore di compresenza di ciascun docente, evidenziate in tabella oraria come “Accoglienze” e/o

“compresenze”, sono destinate nell’'ordine:
-alla sostituzione dei docenti assenti;

-all’intervento sui gruppi-classe nei quali si rilevano particolari esigenze di supporto, da documentare

adeguatamente sul registro elettronico;

-alle eventuali accoglienze.

Riguardo le accoglienze che verranno effettuate a seguire in base alle esigenze rilevate:

e |a segreteria dovra avere il quadro orario delle ore previste per I'accoglienza di ciascun docente, per
poter dare I'appuntamento;

e ciascun docente dovra avere a disposizione il prospetto dei corsi attivati e il numero degli studenti
fino a quel momento iscritti e frequentanti in ciascun corso, in modo da poter inserire direttamente

il nuovo studente nel corso corrispondente al livello rilevato e alle esigenze orarie manifestate.
| docenti AALI provvederanno a predisporre:

-il quadro orario delle accoglienze, estrapolato dall’'orario generale dei docenti, da far pervenire in

segreteria;

-il prospetto delle classi costituite, con l'indicazione dell’aula individuata e del numero degli studenti

inseriti, non appena verranno formate le classi sul registro elettronico.
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Per eventuali chiarimenti in merito saranno a disposizione le coordinatrici AALI, Prof.ssa Marcelli e

Prof.ssa Mercuriali.

Per il I livello della sede di Forli le accoglienze verranno prese in carico dalla Prof.ssa Selaj.

Orari corsi serali:

Si precisa che il termine delle lezioni deve tassativamente essere fissato 5 minuti prima dell’ora di chiusura

dei locali scolastici.

Nessun docente € autorizzato a trattenersi in classe oltre 'orario previsto.

La Dirigente Scolastica

Maria Elena Rotilio

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3. commaz2, del decreto legislativo n. 39/1993



