
 

Circ n. 63 del 18/03/2025  

Ai docenti CPIA Forlì -Cesena 

Ai Collaboratori scolastici 

Al DSGA 

All’Albo della scuola  

Oggetto: Ingressi e uscite minori - ulteriori chiarimenti 

A completamento di quanto già indicato con circ. n 52, si precisa che gli studenti minori che arrivano 

in ritardo devono essere accolti in classe con o senza giustificazione. I docenti segneranno sul 

registro elettronico l’effettiva ora di arrivo. 

I codici di accesso al registro consegnati ai tutori/famiglie, favoriranno il controllo condiviso della 

frequenza scolastica. Se  i codici non risultano  ancora  consegnati , i docenti compileranno  un report 

settimanale dei ritardi e lo invieranno alla segreteria: ammi01@cpiaforlicesena.istruzioneer.it  per 

la sede di Forlì e ammi04@cpiaforlicesena.istruzioneer.it, per la sede di Cesena  , come lo  scorso 

anno. Il report non sarà più necessario dopo la consegna delle credenziali. 

I minori autorizzati agli ingressi posticipati/uscite anticipate (annuali o lunghi periodi) sono segnalati 

sul registro nelle “note condivise” da parte dell’Ufficio alunni, previa autorizzazione da parte della 

Dirigente scolastica. Le nuove autorizzazioni in corso d’anno prevedono la registrazione di un 

documento di identità del familiare/tutore. 

Al verificarsi di ingressi in ritardo reiterati non autorizzati, (max 5 oltre i 15 minuti) i docenti sono 

tenuti a segnalare tramite mail alla segreteria: ammi01@cpiaforlicesena.istruzioneer.it  per la sede 

di Forlì ; ammi04@cpiaforlicesena.istruzioneer.it, per la sede di Cesena. 

Infine, si ricorda che gli studenti minori non autorizzati, non possono uscire in modo autonomo per 

nessun motivo, se non prelevati dagli adulti di riferimento che firmeranno apposito modulo 

(giornaliero) ai collaboratori scolastici. Per quanto non espressamente indicato ci si riferirà al 

Regolamento d’Istituto pubblicato sul sito della scuola dove è possibile reperire al seguente link: 

https://www.cpiaforlicesena.edu.it/modulistica/ i due moduli necessari.  

Si ringrazia per la certa e fattiva collaborazione.                        

 

 La Dirigente Scolastica                                                                          

Tiziana Fiorino 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, comma2 del decreto legislativo n. 39/1993 
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